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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 044 - 2026 - MPLP

Tingo Maria, 21 de enero de 2026

VISTO:

El Informe N° D000025-2026-OGPP-MPLP/TM de fecha 15 de enero de 2026, el Jefe de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, remite el proyecto de DIRECTIVA
PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, en mérito al Informe N° D000010-2026-OPEMI-MPLP/TM de fecha 15 de enero
del 2026, del Jefe de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional, para su aprobacion
mediante acto resolutivo, y;

CONSIDERANDO:

El articulo 194 de la Constitucion Politica del Pert, modificado por las Leyes de Reforma Constitucional N°s 27680,
28607 y 30305, establece que las municipalidades provinciales y distritales son los drganos de gobierno local. Tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, concordante con el Art. Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, debe contar con una Directiva que establezcan las orientaciones

ﬁ% ‘écnicas y responsabilidades orientados a la elaboracion y ejecucion del Plan Operativo Institucional (POl), en el marco

¥ Jel Presupuesto por Resultados y la Guias para el Planeamiento Institucional del Centro Nacional de Planeamiento
N,_zmw‘:strateglco CEPLAN:;

D e et o 0€gUN Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 0056-2024-CEPLAN/PCD, se aprueba la Guia para el

Moo, Doy V=B Seguimiento y Evaluacion de Politicas Nacionales y Planes del SINAPLAN, que tiene como objetivo establecer la

Fecha: 22.01.2026 14:58:23 -05:00 - BT o — - . .
metodologia para la fase de seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes- del ciclo de planeamiento
estratégico del SINAPLAN, en concordancia con lo dispuesto en la Directiva General de Planeamiento Estratégico del

SINAPLAN;

fﬁ’g A través del Informe N° D000010-2026-OPEMI-MPLP/TM de fecha 15 de enero de 2026, el Jefe de la Oﬁcing de
<t Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional, concluye que la DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y
. EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO
Frmado digtaimente por VENTURA PRADO, se encuentra alineada a los Objetivos y Acciones Estratégicas Institucionales del Plan Estratégico
MASGO Bush velsin FAU Institucional 2024-2030 de la MPLP, y a la estructura minima, detallado en el numeral IX, anexo 1, de la Directiva
o b aes 125211 0s:00 3€NEral que establece los lineamientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion de directivas de la
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, aprobado Resolucion de Alcaldia N° 953-2014-MPLP. Se debe aprobar

por resolucion de alcaldia;

Mediante el Informe N° D000025-2026-OGPP-MPLP/TM de fecha 15 de enero de 2026, el Jefe de la Oficina General
-~ (& Planeamiento y Presupuesto, concluye que la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional

propone el proyecto de la Directiva para la elaboracion y ejecucion del Plan Operativo Institucional de la Municipalidad
Fimado ditaimente por ZeonniA Provincial de Leoncio Prado, la misma que se encuentra alineada a los Objetivos y Acciones Estratégicas
EA‘}EW; DoV 00 Institucionales del Plan Estratégico Institucional 2024-2030 de la MPLP, y a la estructura minima, detallado en el

numeral IX, anexo 1, de la Directiva General que establece los lineamientos para la elaboracién, aprobacion y
actualizacion de directivas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, aprobado Resolucion de Alcaldia N° 953-

; MPLP 2014 MPLP:

El objetivo de la DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Firmado digitaimente por zEARRADE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, es establecer las orientaciones técnicas y

LAVADO Kevin FAU 20200042744

soft responsabilidades orientados a la elaboracion y ejecucion del Plan Operativo Institucional (POI) de la Municipalidad

Motivo: Doy V°

Fechar 51612026 1257:23- 052 Provincial de Leoncio Prado., en el marco del Presupuesto por Resultados y las Guias para el Planeamiento
Institucional del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico — CEPLAN;

@062 - 598501 £ Av. Alameda Peru N?° 525 5 Www.munitingomaria.gob.pe &




oﬂ w&ﬂ Municipalidad Provincial | Oficina General de Atencion al
'-;;.sl-* > de Leoncio Prado Ciudadano y Gestion Documentaria

Pug.02/RESOLUCION DE ALCALDIA N° 044 - 2026 - MPLP

La Ley Organica de Municipalidades N° 27972, sefiala en su articulo 20.- Atribuciones del Alcalde.- Son Atribuciones
del Alcalde: numeral 6.- Dictar Decretos y Resoluciones de Alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas,
concordante con el articulo 43.- Resoluciones de Alcaldia.- Las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los
asuntos de caracter administrativo; por lo que, via acto resolutivo, se debe de aprobar dicha directiva;

Méxime, con Opinién Legal N° D000038-2026-OGAJ-MPLP/TM de fecha 19 de enero de 2026, el Jefe de la Oficina
General de Asesoria Juridica (e), refiere que, de la revision del proyecto de la citada directiva, formulada por la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, se advierte que el proyecto
de DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, esta formulado de acuerdo con las normas legales
pertinentes aplicables al caso y a los lineamientos establecidos en la DIRECTIVA GENERAL N° 001-2014-MPLF/A,
LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, aprobado por Resolucion de Alcaldia N° 953-2014-MPLP de
fecha 13 de octubre de 2014; por lo que opina que existiendo el informe técnico favorable (Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional), y con el
sustento juridico correspondiente, resulfa PROCEDENTE la aprobacion del proyecto de DIRECTIVA PARA LA
ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE LEONCIO PRADO, que consta de diez (X) numerales, dos (ll) anexos; los mismos que formaran parte de la
resolucion de alcaldia;

Mediante Memorando N° D000031-2026-ALC-MPLP/TM de fecha 20 de enero de 2026, el Despacho de Alcaldia
autoriza proyectar el acto resolutivo de aprobacion de la DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, que consta de
diez (X) numerales, dos (ll) anexos; conforme el informe técnico favorable de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto y de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional, y con el sustento juridico
correspondiente;

Estando a lo expuesto, a la precitada Opinién Legal del Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica (e), al Proveido
D000269-2026-GM-MPLP/TM del Gerente Municipal, y al Memorando N° D000031-2026-ALC-MPLP/TM del
Despacho de Alcaldia, de fechas 19 y 20 de enero de 2026, correspondientemente;

Segun las atribuciones conferidas en el articulo 20 inciso 6) de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972;
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la DIRECTIVA N° 001-2026-MPLP “DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y
EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO
PRADO”, que consta de diez (X) numerales, dos (ll) anexos; los mismos que forman parte de la presente Resolucién
de Alcaldia, debidamente visados por la Gerencia Municipal, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, Oficina
de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional y la Oficina General de Asesoria Juridica; por lo expuesto
en la parte considerativa de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, cualquier documento y/o normativa que se oponga a la presente
directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Oficina General de Asesoria Juridica, Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional, y demas areas
pertinentes el cumplimiento del presente acto administrativo.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR, a la Oficina de Tecnologias de Informacion para su PUBLICACION en el portal
de transparencia de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Firmado digitalmente por FUENTES

&
T REYNOSO Marx Enderson FAU
" MPLP oo
A ;?}'! e e VIO1IVO: SOy €l autor del documento
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO
INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

DIRECTIVA N° 001-2026-MPLP

. OBJETIVO:
Establecer las orientaciones técnicas y responsabilidades orientados a la

elaboracion y ejecucion del Plan Operativo Institucional (POI) de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado., en el marco del Presupuesto por Resultados y las
Guias para el Planeamiento Institucional del Centro Nacional de Planeamiento
Estratégico — CEPLAN.

Il. FINALIDAD:
Disponer de un documento técnico normativo complementario que define las pautas

metodolégicas, lineamientos y responsabilidad administrativa funcional, para el
cumplimiento de las etapas del Plan Operativo Institucional de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado.

lll. BASE LEGAL:

a. Constitucién politica del Pera.

b. Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

c. Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de
Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

d. Decreto Legislativo N°1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones y sus madificatorias.

e. Decreto Legislativo N°1440, que aprueba el Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

f. TUO de la Ley N°27806, Ley de Transparencia y acceso a la Informacién Publica
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y su modificatoria.

g. Decreto Supremo N°013-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

h. Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 0021-2024/CEPLAN/PCD,
gue aprueba la Directiva General de Planeamiento Estratégico del Sistema
Nacional de Planeamiento Estratégico - SINAPLAN

i. Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N°055-2024-CEPLAN/PCD, que
aprueba la versién actualizada de la Guia para el Planeamiento Institucional.

j- Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 00056-2024-CEPLAN/PCD,
gue aprueba la Guia para el seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y
planes del SINAPLAN.

k. Resolucion de Alcaldia N° 953-2014-MPLP, que aprueba la Directiva General N°
001-2014-MPLP/A “Lineamientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacién
de directivas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

IV. ALCANCE:
La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento para todos los centros de
costo de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, responsables de la
elaboracion y ejecucion del Plan Operativo Institucional.
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V. INVOLUCRADOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A TODAS LAS ETAPAS DEL PLAN

OPERATIVO INSTITUCIONAL:

5.1. Alcalde:
El alcalde en su condiciébn de presidente del Grupo de Trabajo para el
Planeamiento Institucional de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado
convoca a las reuniones de trabajo para la elaboracién, ejecucion, seguimiento
y evaluacion del POI, asimismo principalmente como titular de la
entidad aprueba el instrumento de planeamiento para un periodo determinado,
mediante acto resolutivo:
o EI POI Multianual hasta el 30 de abril (Afio previo).
e EI POI Anual consistente con el PIA hasta el 31 de diciembre (Afio previo).
Su rol es asegurar que el plan operativo se alinee con el Plan Estratégico
Institucional (PEI) y los objetivos de la municipalidad, ademéas de supervisar su
ejecucion y las modificaciones necesarias.

5.2. Oficina General de Planeamiento y Presupuesto:
La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto conduce el proceso de
formulacion, ejecucion, reprogramacion, seguimiento y evaluaciéon del POI,
asegurando que se alinee con el Plan Estratégico Institucional y el
presupuesto.

5.3. Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacién Institucional:
La Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional es la
unidad organica que brinda asistencia técnica a las unidades de organizacién o
centros de costo en la formulacién de sus actividades operativas en base a su
competencias y funciones establecidas segin el ROF y su Plan de Trabajo
(descripcion de sus AO, unidad de medida, meta fisica, prioridad, vinculacion
de las AO con los OEI y AEI del PEI MPLP).
Asimismo, consolida la formulacion de todas las AO, actualiza y evalta el Plan
Operativo Institucional. Se encarga de alinear el POI con el Plan Estratégico
Institucional, asegurando que contenga la programacién detallada de
actividades, metas e inversiones que permitan alcanzar los objetivos
estratégicos.

5.4. Oficina de Presupuesto:
Participa en la formulacién del presupuesto, monitoreando la ejecucién
presupuestal y realizando los ajustes ante cambios significativos de recursos.
Su funcién es garantizar que las metas y actividades del POI se financien
adecuadamente y de manera eficiente.

5.5. Oficina de Abastecimiento:
Es el encargado de brindar apoyo técnico a los centros de costos sobre la
programacion multianual de bienes, servicios y obras, la gestion de su
ejecucion y la supervision del cumplimiento de las adquisiciones necesarias
para el funcionamiento de la entidad.

5.6. Oficina de Programacién Multianual e Inversiones:
Su intervencion en el POl es la de elaborar y actualizar la cartera de
inversiones, asegurar que los proyectos del POl estén alineados con los
objetivos nacionales y regionales, proponer criterios de priorizacion y coordinar
con las unidades formuladoras y ejecutoras. También realiza el seguimiento del
avance de los proyectos y elabora reportes semestrales y anuales sobre su
cumplimiento.

5.7. Oficina de Recursos Humanos:
Realiza la programacion del personal de la entidad en relacion con el
presupuesto establecido.

5.8. Procuraduria Publica Municipal- MPLP:
Es el encargado de remitir a la Oficina de Planeamiento Estratégico y

o ————————————— N
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Modernizacion Institucional la programacion de deudas de sentencias judiciales
para el afio fiscal correspondiente.

5.9. Unidad de organizacién o centro de costos:
Es el encargado de la formulacion de sus actividades operativas en base a su
competencias y funciones establecidas segun el ROF y su Plan de Trabajo
(descripcion de sus AO, unidad de medida, meta fisica, prioridad, vinculacion
de las AO con los OEIl y AEI del PEI MPLP).
Asimismo de ejecutar las actividades programadas, gestionar los recursos
financieros vy fisicos asignados para cumplir con las metas y objetivos del plan
estratégico. Esto implica la ejecucibn de sus actividades operativas, el
seguimiento de indicadores y la presentacion de reportes para la evaluacion del
desempefio y la toma de decisiones.

VI. DISPOSICIONES GENERALES.
6.1. Definiciones:

6.1.1.Plan Estratégico Institucional (PEI):
Es un instrumento de gestibn que presenta la estrategia de mediano
plazo de la institucion a fin de contribuir al cumplimiento del PESEM,
PDRC y PDLC. Orienta la gestion estratégica de la entidad para lograr
objetivos de nivel de resultado inicial, en el marco de sus funciones; con
un horizonte temporal de cinco (05) afios.

6.1.2.Plan Operativo Institucional (POI):
Instrumento de gestion que presenta la estrategia de corto plazo de la
institucion a fin de implementar el PEI. Comprende la programacion de
las actividades operativas e inversiones necesarias para implementar las
acciones estratégicas institucionales establecidas en el PEI durante su
horizonte temporal. Ademas, establece los recursos financieros y las
metas fisicas mensuales para cada periodo (programacion fisica, de
costeo y financiera), en relacion con los logros esperados de los objetivos
del PEI.

6.1.3. POI Anual:
Es la programacion del primer afio del POl Multianual consistenciado con
el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) del afio a ejecutarse.

6.1.4. Presupuesto Institucional de Apertura (PIA):
Presupuesto inicial de la entidad publica aprobado por su respectivo
Titular con cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley
Anual de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal respectivo.

6.1.5.Unidad de organizacion o centro de costos:
Son unidades de las Entidades formadas por su estructura organica
(organigrama) las cuales se van a encargar de determinar las actividades
operativas del POI.

6.1.4.Actividad Operativa:
Son el medio necesario y suficiente que contribuyen en la entrega de los
bienes y servicios a los usuarios, garantizando el cumplimiento de una
Accion Estratégica Institucional que forma parte de un Objetivo
Estratégico Institucional.

6.1.5.Inversiones:
Comprende las inversiones sujetas al Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones (los proyectos de inversion y a las
inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de reposicion y de
rehabilitacion); asi como las inversiones no sujetas a dicho sistema (tales
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como los proyectos PROCOMPITE en el marco de la Ley N° 29337, los
proyectos de inversibn exonerados, entre otros). Para efecto del
aplicativo informatico para la Programacion Multianual se registra dentro
de la categoria “Proyecto”.

6.1.6.Unidad de medida:
Es la denominacion de la medida de una meta fisica a lograr con la
Actividad Operativa.

6.1.7.Meta fisica:
Es el valor proyectado del indicador de produccion fisica de las
Actividades Operativas.

6.1.8.Meta financiera:
Es la valorizacion financiera de la Actividad Operativa.

6.1.9.Usuario supervisor:
Es el personal designado para supervisar todas las etapas del POI dentro
de la entidad, pertenece a la Oficina de Planeamiento Estratégico y
Modernizacién Institucional, aprueba o rechaza la informacién remitida
por los usuarios operadores en el aplicativo CEPLAN v.01.

6.1.10. Responsable del centro de costos:
Es el responsable de gestionar y controlar los gastos de su unidad
organica, asegurando que se cumplan los presupuestos asignados,
optimizando el uso de los recursos. Son: Alcalde, Gerentes, Subgerentes
y Jefes).

6.1.11. Usuario operador:
Es el responsable técnico encargado de subir la informacién de las metas
fisicas y financieras en el aplicativo CEPLAN v.01, en todas las etapas
del POI.

6.2. Planeamiento institucional enmarcado en la gestién por resultados:
El Plan Operativo Institucional, establece actividades operativas e inversiones
gue permite vincular la asignacion de recursos presupuestales, con la
produccion de bienes o servicios para lograr las metas fisicas, con la
caracteristica que sean medibles y evaluables en el marco de Presupuesto por
resultados, contribuyendo al logro esperado de los objetivos y acciones
estratégicas del Plan Estratégico Institucional, vinculados a los programas y
categorias presupuestales.

6.3. Articulacién con los Sistemas Administrativos Transversales — SATSs:

La articulacién de Sistemas Administrativos Transversales busca optimizar su
aporte a los procesos operativos para el logro de resultados a favor de la
poblacidn; bajo este enfoque se establece un circuito de articulacion entre los
sistemas de Planeamiento Estratégico, Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones, Presupuesto Publico, Abastecimientos, entre otros, para
determinar la cobertura y calidad de bienes y servicios.
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Circuito de Articulacion de Sistemas Administrativos

> Paoliticas y planes nacionales
Planeamiento
i ituci P to,
. CEReRTERE > Plan Estratégico Institucional (PEI) (Presupuesto

Abastecimiento, OPMI,
} Plan Operativo Institucional (POI)
Multianual

Usuarios)
Cuadro Multianual de Necesidades ’ Abastecimiento
Fase 1: |dentificacion (Planeamiento, Usuarios)

3. Formulacion > Presupuesto Multianual
i | PropuestadePresupuesto
(©rereden 2 3 Propuesta de Presupuesto
Resultados) | ;M Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

Plan Operativo Institucional (POI) Anual OPMI, Infraestructura,

Plan Anual d Contrataciones (PAC) ?;:ﬁgimﬁ?;o Uglfarios)

v
5. Ejecucion (Qrientacion . o Usuarios, Abastecimiento,
a Resultados). > Presupuesto de Bienes, Servicios y Obras } Préstbuesto
Seguimiento y Evaluacion

Fuente: Guia para el Planeamiento Institucional

4

2. Programacion >

(

Presupuesto (Presupuesto,
Abastecimiento, Usuarios)

4, Pre Ejecucion

6.4. Aplicativo informatico:
El aplicativo CEPLAN v.01 es una plataforma del Estado peruano, gestionada por el
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico (CEPLAN), que permite a las
entidades publicas registrar, actualizar y gestionar la informacion de sus planes
estratégicos e institucionales. Cumple con el principio de transparencia y facilita la
elaboracion, el seguimiento y la modificacion de planes, como los Planes
Operativos Institucionales (POI) y Planes Estratégicos Institucionales (PEI).

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1. Etapas del Plan Operativo Institucional:
De acuerdo al numeral 3.2.1 de la Guia para el Planeamiento Institucional, se

describen las etapas del POI, en el afio previo: elaboracion, aprobacion, ajustes y
consistencia; y en el afio de ejecucion: seguimiento.

Ao previo Ano de ejecucion

Desde Hasdta 30 Mayo - HasJa 31 -
anero e Diciembre e Desde el 1 enero al 31 diciembre
abril diciembre
Elaboracion POl Ajuste que se POI Anual Ejecucidn del POl Anual
de POI Multianual registran en el Consistente POl Anual Actualizado*
Multianual aprobado aplicativo sobre con el PlA nual Actualizado
el POl Multianual
Aprobado

Guia para el Planeamiento institucional, RPCD N°055-2024-CEPLAN/PCD.
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7.1.1. Afio previo:
7.1.1.1.Elaboracién del Plan Operativo Institucional Multianual:

Se elabora el Plan Operativo Institucional Multianual con la finalidad de
orientar la asignacion de recursos financieros al logro de las metas
prioritarias, por un periodo no menor de tres (3) afos, que considera la
situacion economica y fiscal del pais descrita en el Marco Macroeconémico
Multianual — MMM, tomando como referencia la estructura presupuestal del
afio vigente se debe registrar la priorizacibn de cada actividad operativa e
inversion sobre la base de la ruta estratégica definida en el PEI.
Se considera los recursos necesarios para el financiamiento de actividades
operativas e inversiones, en base a la real necesidad y las funciones y
competencias que corresponden a cada centro de costos, orientado al
cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucionales del Plan
Estratégico Institucional de la entidad.
a. Sensibilizacion y capacitacion:
El usuario supervisor es el que lleva a cabo la sensibilizacion y
capacitacion, su enfoque es preparar a los centros de costos para elaborar
y registrar el POl Multianual de manera efectiva, dando a conocer el
proceso de programacion, uso del aplicativo CEPLAN v.01 y el registro de
actividades e inversiones para el periodo de tres afios. Luego solicita
informacion a los centros de costos sobre la programacion de sus
actividades operativas.

b. Propuesta de Actividades Operativas e Inversiones:

Los responsables de los centros de costos, previa evaluacion de acuerdo a
sus funciones y competencias segun el ROF y su Plan de Trabajo,
proponen las actividades operativas e inversiones, con el soporte técnico
de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional.

b. Articulacién Estratégica:
Consiste en la articulacion de las actividades operativas e inversiones con
las acciones y objetivos estratégicos institucionales, teniendo en
consideracion la ruta estratégica y/o escala de prioridades del Plan
Estratégico Institucional. Lo realiza el usuario operador en coordinacion
con el usuario supervisor.

c. Registro y programacion de actividades operativas e inversiones:
En el Aplicativo CEPLAN v.01, segun el plazo establecido, los usuarios
operadores en coordinacion con el responsable de su centro de costos
realizan el registro y la programacion de actividades operativas e
inversiones, determinando la prioridad, unidad de medida, tipo de medicion
y meta fisica.

d. Remisién del formato TXT ala Oficina de Abastecimiento:
El formato TXT es descargado del aplicativo CEPLAN v.01 y contiene la
programacion de las actividades operativas y es remitido por el usuario
supervisor a la Oficina de Abastecimiento para dar inicio a la Programacién
Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO).

e. Cuadro multianual de necesidades:
El Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) es un instrumento de gestion
gue planifica de forma anticipada las necesidades de bienes, servicios y
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obras de una entidad publica para un periodo minimo de tres afos. Es el
producto final de la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras
(PMBSO), que fue elaborado por los usuarios operadores con apoyo
técnico de la Oficina de Abastecimiento y tiene como objetivo asegurar que
se puedan cumplir los objetivos estratégicos y operativos de la institucién
de manera eficiente y ordenada.

f. Remision de la exportacion del archivo excel de la plataforma SIAF

WEB a la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion
Institucional:
La Oficina de Abastecimiento habiendo consolidado el costeo (Cuadro
Multianual de Necesidades) con las Actividades Operativas del Plan
Operativo Institucional exporta el archivo excel de la plataforma SIAF WEB
y lo deriva a la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion
Institucional.

g. Consolidacion de lainformacion para obtencién del POl Multianual:

El usuario supervisor realiza la importaciéon del archivo excel de la
plataforma SIAF WEB al aplicativo CEPLAN v.01 (bienes, servicios y
obras). Para el costeo de personal se realizara a través de la programacion
del Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planillas y de
Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico -AIRHSP derivado por
la Oficina de Recursos Humanos y sobre las inversiones el costeo se
realizard en base a la cartera del Programa Multianual de Inversiones —
PMI derivado por la Oficina de Programacion Multianual. Como resultado
se obtiene el POI Multianual.

7.1.1.2.Ajuste del POI Multianual Aprobado:
En esta etapa los usuarios operadores en coordinacion con el usuario

supervisor del POl y responsables de los sistemas administrativos
transversales (presupuesto, logistica, recursos humanos y OPMI) revisan la
articulacion entre el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Institucional
Multianual, Presupuesto Multianual, proyecto PIA, Programacion Multianual
de Inversiones, Cuadro Multianual de Necesidades y la programacion en el
Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas AIRHSP,
durante el periodo mayo a noviembre de un ejercicio fiscal.
a. Articulacién del Plan Estratégico Institucional - Plan Operativo
Institucional:
El usuario supervisor revisa la articulacion de las actividades operativas e
inversiones con los Objetivos y Acciones Estratégicas Institucionales del
Plan Estratégico Institucional vigente y brinda asistencia técnica a los
centros de costos.
b. Revision y ajuste de actividades operativas e inversiones:
Los usuarios operadores revisan Yy ajustan la estructura funcional
programatica, unidad de medida y meta fisica correspondientes a las
actividades operativas e inversiones, en coordinacibn con el usuario
supervisor, asi como con los responsables de la Oficina de Presupuesto,
Oficina de Abastecimiento y con la Oficina de Recursos Humanos de la
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.
En caso se identifiquen nuevas estructuras funcionales programaticas en el
proyecto PIA, estas deberan ser incorporadas en el Plan Operativo
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Institucional Ajustado.
c. Registro en el aplicativo:

El ajuste de las actividades operativas e inversiones del POI son
registrados en el aplicativo CEPLAN v.01, con apoyo del supervisor del
POIL.

7.1.1.3.POI consistente con el PIA — POl Anual.
Para contar con el POl Anual, la entidad con base en el POl Multianual toma
la programacion del primer afio para realizar el proceso de ajuste de acuerdo
con la priorizacion establecida y la asignacién del presupuesto total de la
entidad.
Para ello, luego que el Congreso de la Republica aprueba la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Publico y cada Pliego aprueba el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA), los usuarios operadores y responsables del
centro de costos en coordinacion con el usuario supervisor y la Oficina de
presupuesto revisan que los recursos totales estimados en la programacion
del primer afio del POl Multianual tenga consistencia con el PIA. De no ser
consistente, la entidad ajusta la programacion, y en consecuencia las metas
fisicas son revisadas, para finalmente obtener el POI Anual. A partir de ello, el
POl Anual comprendera la Programacion Fisica y Financiera de las
Actividades Operativas e Inversiones priorizadas en formal mensual.
Las Actividades Operativas e Inversiones sin financiamiento programadas en
el primer afio del POl Multianual, constituyen un POl no financiado. Es
responsabilidad del Titular de la entidad realizar la gestion correspondiente
para obtener financiamiento.

7.1.2. Ao de ejecucion:

7.1.2.1.Actualizacion:
Se entendera como actualizacion, a los cambios y variaciones de las

metas fisicas y financieras de actividades operativas e inversiones,
contenidas en el Plan Operativo Institucional anual aprobado. Estés seran
reflejadas y actualizadas en el Aplicativo CEPLAN

Identificacion de causales de actualizacion:
Para realizar la actualizacion del Plan Operativo Institucional Anual en

ejecucion, deberan considerar las siguientes circunstancias y/o motivos:

¢ Cuando se actualiza el PEI y el POI Anual es afectado, el supervisor y
programadores del POI revisan la vinculacién de las actividades
operativas e inversiones con los Objetivos y Acciones Estratégicas
Institucionales.

e Cambios en la programacion de metas fisicas y financieras de las
actividades operativas e inversiones.

¢ Incorporacion de nuevas actividades operativas e inversiones a pedido
del centro de costos o en cumplimiento de nuevas disposiciones
normativas.

Identificado las causales de la actualizacion en un periodo determinado,

el usuario operador, mediante un sustento técnico, solicita el ajuste o

incorporacion de las actividades operativas e inversiones.

7.1.2.2. Seguimiento:

El seguimiento es un proceso continuo, oportuno y sistematica de

informacion sobre la ejecucibn de las actividades operativas e
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inversiones, para la identificacion de alertas tempranas, en base a las
desviaciones respecto a lo programado.
a. Registro mensual:

Los usuarios operadores registran de forma mensual en el aplicativo
CEPLAN v.01 la informacién de la ejecucion fisica y financiera de las
Actividades Operativas e inversiones y solicitan la aprobacion de los
registros al usuario supervisor.

b. Presentacion de informacion del centro de costos a la Oficina de
Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional:
Aprobado los registros el programador del POI exporta el reporte de
seguimiento mensual del aplicativo CEPLAN v.01 y lo deriva a la
Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional
mediante un informe en donde indica los motivos o limitaciones por los
cuales no se consiguieron alcanzar las metas establecidas.

c. Reporte de seguimiento semestral y anual del Plan Operativo
Institucional:
El usuario supervisor exporta el reporte de seguimiento semestral y
anual y con informe lo deriva a la Gerencia Municipal, quien adoptara
las acciones correspondientes, a su vez, publica el mismo en el portal
de transparencia de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
8.1. Monitoreo alos centros de costos:
El usuario supervisor realiza el monitoreo constante a los usuarios operadores

y responsables de los centros de costos, mediante reuniones de trabajo,
asistencias técnicas, comunicacion permanente para un adecuado desarrollo y
oportuna presentacion de las informaciones.

8.2. De la designacion del usuario supervisor, responsable del centro de
costos y el usuario operador:

e El usuario supervisor, es el servidor pablico responsable designado por el
Jefe de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacién Institucional
de acuerdo a sus funciones y esté encargado de:

» Registrar los centros de costos y los usuarios operadores en el aplicativo
CEPLAN v.01.

» Vincula las AEl del PEI con los centros costos, y las categorias
presupuestales.

» Brindar apoyo a los centros de costoc para el manejo del aplicativo
CEPLAN V1.0 en las diferentes etapas del Plan Operativo Institucional.

» Revisar las metas fisicas de las actividades operativas e inversiones
definidos por los responsables de los centros de costos.

» Revisar e importar el costeo de las actividades operativas e inversiones en
base al Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) al Aplicativo CEPLAN
v.01.

» Aprobar o rechazar los registros de las actividades operativas e
inversiones en el aplicativo CEPLAN v.01, en cada una de las etapas del
Plan Operativo Institucional.

» Exportar el reporte de seguimiento semestral y anual y publicarlo en el
portal de transparencia de la entidad.
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» Analizar los informes de seguimiento mensual de los centros de costos
para verificar el cumplimiento y/o avance de las metas fisicas y
financieras programadas de las actividades operativas.

e Responsable del centro de costos, recae en el alcalde, gerente,
subgerente y jefes de las unidades orgénicas, y son responsables de:

» Definir las actividades operativas e inversiones.

» Administrar el presupuesto de su centro de costos, controlando y
supervisando los gastos.

» Tomar decisiones sobre las modificaciones del presupuesto dentro de su
centro de costos.

» Supervisar el seguimiento de las metas fisicas y financieras y ordena al
usuario operador su registro en el aplicativo CEPLAN v.01.

» ldentificar las ineficiencias y oportunidades, buscando cumplir las metas
establecidas.

» Firma el informe y da el visto bueno al reporte del seguimiento del POI de
manera mensual.

e Usuario operador, su designacion depende del responsable del centro de
costos y es el responsable de:

» Registra las actividades operativas e inversiones, su unidad de medida, la
programacion fisica y financiera.

» Estimar el costeo de las actividades operativas en base al Cuadro
Multianual de Necesidades (CMN) en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa SIGA.

» Registra la modificacion de las metas fisicas y financieras de las
actividades operativas e inversiones que pertenecen a sus centro de
costos.

» Exporta los reportes del POI del aplicativo CEPLAN v.01.

» Elabora el informe y exporta el reporte del seguimiento del POI de
manera mensual del aplicativo CEPLAN v.01.

» Participar activamente en las reuniones programadas por el usuario
supervisor.

8.3. PRESENTACION DE  INFORMACION DEL PLAN OPERATIVO
INSTITUCIONAL.:
Los informes elaborados por los usuarios operadores deberan contar con la
firma del responsable del centro de costos y el visto bueno en el reporte
exportado del aplicativo CEPLAN v.01, posterior a ello se remite a la Oficina de
Planeamiento Estratégico y Modernizacion Institucional.

8.4. CONTINUIDAD DEL USUARIO OPERADOR:
Para un correcto y oportuno cumplimiento de los procesos del Plan Operativo

Institucional, es necesario que se garantice la continuidad en el desarrollo de las
funciones de los usuarios operadores.

En caso de efectuarse el cambio de los mismos, comunicar mediante
documento en forma oportuna a la Oficina de Planeamiento Estratégico y
Modernizacion Institucional.

8.5. CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS:

El cumplimiento de los plazos de las etapas del POI que se encuentran
detalladas en el cronograma del anexo 01, estara sujeto a la operatividad del
aplicativo CEPLAN v.01; caso contrario, se sujeta a las disposiciones,
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suspensiones y/o variaciones dispuestas por el érgano rector.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS:
9.1. VIGENCIA:

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de caracter
obligatorio para los centros de costos de la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado y entrard en vigencia al siguiente dia de la emisién del acto resolutivo.

9.2. ASPECTOS NO CONTEMPLADOS:

Los aspectos no contemplados en la directiva, seran absueltos por el Equipo
Técnico de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Modernizacién Institucional.

X. ANEXOS:

ANEXO N° 01

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR

PLAZOS
ACTIVIDAD

INICIO FINAL
Plan Operativo Institucional Multianual Enero Abril
Plan Operativo Institucional Ajustado Mayo Noviembre
Plan Operativo Institucional Anual consistenciado con el PIA Diciembre Diciembre
Registro de Seguimiento mensual en el aplicativo CEPLAN Hasta el dia 10 del mes siguiente
Reporte de seguimiento del Plan Operativo Institucional | semestre 01 de julio 31 de Julio

N . o 01 de marzo del afio| 31 de marzo del afo
Reporte de seguimiento del Plan Operativo Institucional anual s .Z 1 rz
siguiente siguiente
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ANEXO N° 02

DIAGRAMA DE FLUJO DE LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ANUAL

ETAPA DE ELABORACION

ETAPA DE AJUSTE

ETAPA DE CONSISTENCIA

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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elinforme del POI

Multianual consistenciado

con

elPIA

Comunicaracentros

de costos parasu
implementacion

Fin

CENTROS DE COSTOS

A

Articulacién estratégica y
definicin de actividades

operativas e inversiones

Costear actividades
operativas e
inversiones

Registrar
informacion al
aplicativo CEPLAN

Revisar articulacion estratégica,
estructuras funcionales
programaticas, definiciones de AO
einversiones, unidad de mediday
meta fisica

Registrar informacion
al aplicativo CEPLAN

Consistencia delas actividades
operativas e inversiones

Registrar informacion al

aplicativo CEPLAN
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